附件2：

重大攻关项目最终成果书稿体例要求

一、编排顺序

书稿编排顺序如下：①书名（中英文，原则上与课题名称一致）；②首席专家和课题组主要成员名单（主要成员不多于10人；多于10人的在前言或后记中提及）；③前言（如有）；④摘要（中英文）；⑤目录（中英文）；⑥正文；⑦图表一览（如有）；⑧缩略语一览（如有）；⑨参考文献；⑩后记（如有）。
二、正文

1.章节的排列形式不要求统一，可以用章节形式，也可以用其他排列形式；但如果分篇时，章节的排列应该全书统一，而不要分别排列。如应排列为上篇1-4章，下篇5-8章，不要排列为上篇1-4章，下篇1-4章。

2.行文中一般分为三级标题：“章”、“节”、“一、二”（以上三层的标题均独占一行，左空6格，转行也空6格），“一、二”下为“（一）、（二）”，“（一）、（二）”下为“1.、2.”，“1.、2.”下为“（1）、（2）”。之后不宜再分，以免层次分得太细。凡按标题处理，标题末尾不使用标点符号，单占一行。
3.注释一般采用本页脚注的方式。文稿一律用页下注（不用章后注、节后注）。正文与页下注之间用一条短横线隔开，该横线占一行，紧靠左端起，占8格，不要加在两行之间，以免因太不醒目而漏排。注释号一律用①②③……。

正文引文后均需加注释序号（右上角①②③……），并在当页底注明出处。注释顺序为：作者：《书名》，××出版社××年版，第×页（示例：杨辛、甘霖：《美学原理》，北京大学出版社1983年版，第82页。）。如引自译作，则注释顺序为：方括号加原作者国籍，原作者，翻译者：《中文书名》，××出版社××年版，第×页（示例：［法］波得里亚，刘成富、全志刚译：《消费社会》，南京大学出版社2000年版，第5页。）。如转引自杂志上的文章，则注释顺序为：作者，篇名，杂志名，××年第×期（示例：杜书赢：《内转与外突》，载《文学评论》1999年第1期，第114~116页。）。如引自外文著作，请用原文注明：作者，书名（或篇名加杂志名），出版社，出版年月，页码，且书名、篇名、杂志名均需用斜体（示例：Terry Eagleton.Literary:An Introduction. Oxford Basil Blackwell Publisher Limited,1983,p194.）。
4.图表的编序，应按章排序，分章起止，如第一章的图5，应排为“图1-5”；同时，要注意按“先文后图表”的原则，安排图表在文中的位置，即行文中一定要先提到将要出现的图表，然后就近出现有关图表。

图号和图题写在图的下方，表号和表题写在表的上方。

图注或表注写在图或表的下方，不要作为本页脚注处理。

5.关于序号：文中叙述性的小点（非结构层次）请用“第一，第二，第三，”标记，不要再用“一、二、三”或“1.2.3.”，以免与各级标题混淆。

三、目录
1.目录原则上只列出“章”、“节”以上标题，“节”以下标题原则上不上目录。

2.目录须与正文标题一致。

3.须有英文目录。

四、参考文献

一律排在最后（后记前），可以分章编排，按照先中后英的顺序。

五、须有全书的中英文摘要（各约1500字）。

六、稿件须有前言和后记（或其中之一种），不需序。

七、用纸尺寸

文稿用A4纸，小4号字，每页900字左右，纸上容许下半截空白（注明“紧接下页”）或上半截空白（注明“紧接上页”）。同时应有电子文本（Word文本）一份。

另：为制作成果宣传册，请作者单独提供首席专家工作照、课题组成员集体照、首席专家介绍及本书内容介绍（各在500字以内）。

