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浅析思想政治理论课实践教学的相关文档管理 
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摘要：思想政治理论课实践教学仍是人才培养过程中的薄弱环节之一。其中，高校思想政治理论课实践教

学的相关文档管理还存在一些问题，通过建立电子档案管理制度、建立电子档案应用共享平台、积极培养

实践教学电子档案管理技术人员和及时做好硬件设备的更新维护等途径，可以探索更加科学化地进行思想

政治理论课实践教学的相关文档管理，促进思想政治理论课教学和科研工作。 
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高校思想政治理论课实践教学是巩固思想政治理论课的理论教学成果、提高思政教育教

学效果的重要途径之一。近年来，党中央高度重视高校的思想政治教育工作和思想政治理论

课教学工作，各高校大力推进了高校思政课的实践教学改革，积极探索高校思政课实践教学

的新模式、新方法、新途径，并取得了很多成果。但是，从思政课教学总体上来看，从我校

思政课具体情况而言，思政课实践教学仍然是我校人才培养过程中的薄弱环节之一。其中，

高校思想政治理论课实践教学的相关文档管理是一个主要的问题。思想政治理论课实践教学

的相关文档管理能够更加科学和有效，将会极大地促进高校思想政治理论课实践教学的实际

开展，将会提高高校思想政治理论课实践教学的实际效果。 

全国高校思想政治工作会议于 2016年 12月 7日至 8日在北京召开。中共中央总书记、

国家主席、中央军委主席习近平出席会议并发表重要讲话。习总书记强调，高校思想政治工

作关系高校培养什么样的人、如何培养人以及为谁培养人这个根本问题。要坚持把立德树人

作为中心环节，把思想政治工作贯穿教育教学全过程，实现全程育人、全方位育人，努力开

创我国高等教育事业发展新局面……全国思想政治工作会议为高校思政教学做出了制度设

计，高校思想政治理论课实践教学要做好整体规划，与课堂紧密结合，理论联系实际，用鲜

活的形式调动全员参与，让学生充分发挥主体作用，同时要严格相应的考核管理。其中，思

想政治理论课实践教学的文档管理便需要逐步完善和更加科学化。 

一、思想政治理论课实践教学相关文档管理的重要性 

教育部在 2018 年出台了《新时代高校思想政治理论课教学工作基本要求》，其中明确

提到要科学运用教学方法。“实践教学作为课题的延伸拓展，重在帮助学生巩固课堂学习效

果，深化对教学重点难点问题的理解和掌握。要制定实践教学大纲，整合实践教学资源，拓

展实践教学形式，注重实践教学效果”。在高校思想政治理论课实践教学的整体过程中，会

产生大量的文档资料。这些文档资料是高校开展思政课实践教学的重要资料，不但体现着一

个高校对于思政课实践教学的重视程度，也体现着这个高校思政课实践教学的水平和质量。

对于高校的马克思主义学院或思想政治理论课教学部而言，思想政治理论课实践教学所产生

的教学档案是产生于教学活动的档案，教学档案管理是院系教学管理工作的重要内容。这些

文档资料记载着高校大学生开展思想政治理论课实践教学的过程，记录着大学生参加思想政
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治理论课实践教学的点滴。这些材料都是符合本科教学工作合格评估指标内涵的支撑材料。

其主要内容大致包括：实践教学大纲、实践教学计划和马克思主义学院或思想政治理论课教

学部实践教学工作总结、实践教学任务书、实践教学指导书、学生实践报告、考核表、教师

总结、校外实践教学基地简介和协议书等等资料。这些教学资料对于高等学校的日常教学工

作和今后的发展而言至关重要。看似最平常的教学资料，如果不注意日常的积累和有效保管，

日后补充或者重新寻找需要大量的人力物力和时间成本。国家非常重视高等学校的思想政治

理论课教学工作，教育部的本科教学工作合格评估和水平评估工作中就需要高校准备好日常

的各种教学档案。高校思政课实践教学相关文档的日常管理工作也是高校思政课教学运行过

程中一个理应做好的工作。因此，思想政治理论课实践教学的相关文档管理是一项非常重要

的工作，它需要日积月累的累积，需要耐心细致的管理，需要一点一滴的积累。 

二、思政课实践教学文档管理目前存在的问题 

（一）管理手段比较落后 

目前在我校日常的思想政治理论课教学文档管理过程中，管理手段还比较落后，更不用

说思想政治理论课实践教学的教学文档管理了。对于实践教学的文档管理是相对比较随意

的，特别是大量的思想政治理论课实践教学档案仍处于教师手工处理的阶段，如果对思想政

治理论课实践教学产生的教学档案归档，相关工作人员要对各教研室报送的学生实践教学原

始材料做整理，按学号从小到大排序，按照班级编制目录，装订成册、分类、装盒、上架，

过程繁复，耗时耗力。其实随着现代化管理技术和设备的引进，特别是计算机、光盘、大容

量存储设备、多媒体等技术的发展为文档管理的现代化提供了良好的的客观环境。 

（二）思想政治理论课实践教学相关档案保存手段陈旧 

虽然思想政治理论课实践教学档案大都属于短期保存类，但是随着很多高等学校院系教

学规模的扩大，或者多校区的教学运转，仅仅历届学生提交的实践教学报告等原始教学档案

材料就堆积如山，如何有效地保管这些教学文件和资料也是让管理者非常头痛的问题。以往

传统的文档管理方式均是收集整理后存放在马克思主义学院或思政部的资料室、档案室，或

者存放在学校教务处的相关资料室内。但是，随着高校大学生参与实践教学的人数增加，随

着思想政治理论课实践教学的细致深入，可以预见到思想政治理论课实践教学过程中产生的

相关纸质教学文档越来越多，其存放和保管逐渐成为一个较难解决的现实问题。 

（三）对思想政治理论课实践教学档案的开发和利用不足 

由于马克思主义学院或思想政治理论课教学部做为高校的二级单位，其教学管理人员普

遍比较紧张，对于很多高校而言，思想政治理论课实践教学档案的管理工作一般没有专人进

行有效管理。传统的纸质档案查询、使用过程手续繁琐，兼职或临时参与此项工作的工作人

员很难有大量的时间和精力用于此项工作。海量的教学原始档案因此被束之高阁，无人问津。

这些教学资料通过不同的视角和需要，还有着比较重要的再利用价值。但是其自身的价值无

法有效利用起来。依据目前的科技水平，高校的思想政治理论课实践教学的各种纸质资料只

有通过电子化保存的方式，才能真正实现实践教学资源的价值和使用价值。电子化保存的实

践教学资料能够为今后思想政治理论课实践教学的发展和科研提供有效的支撑，能够为今后

思想政治理论课实践教学科研提供有效的原始数据和资料支持。 

此外，要在培养应用型人才背景下发挥好思政课实践教学的作用，还存在着思政课实践

教学管理重视程度不够、经费较为有限等情况，这些问题都制约着我校思政课实践教学水平

的提高。 

三、完善思想政治理论课实践教学文档管理的思考 
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（一）建立电子档案管理制度 

教育部、 国家档案局联合制定的 《高等学校档案管理办法》（教育部 27 号令）明确

规定：高等学校应当加快数字档案馆（室）建设，保障档案信息化建设与学校数字化校园建

设同步进行。建议高校应该由上至下建立起统一的电子档案管理制度，统一规范电子档案的

制作、收集和归档的方法、程序、时效等内容，定期整理、分类归档、专人负责、妥善保管，

避免因机构改革、个人工作岗位调整、所用计算机更换、工作移交过程中的疏漏等原因引起

的电子档案历史资料的遗散，确保思想政治理论课实践教学的各项历史档案资料的完整。在

信息化的时代，思政课实践教学的相关文档也必然要进入数字化发展阶段，以数字化采集技

术为手段，以档案业务管理系统为依托，向实践教学档案电子化管理发展将是必然趋势。因

此高校要增强做好电子档案管理的责任感和紧迫感。 

（二）建立电子档案应用共享平台 

高校可以尝试建立电子档案应用共享平台，可以在校园内部局域网服务器上开辟专区，

为马克思主义学院或思想政治理论课教学部建立档案目录，目录下按发生时间存放思想政治

理论课实践教学的相关电子档案资料。共享平台按级次设置查访权限，以供今后的教学科研

工作者自行查询所需资料，促进整体工作效率的全面提高。或者可以依托网络、计算机等专

业，开发一套网络管理平台。在该平台的各项功能模块中，尝试实现思想政治理论课实践教

学文档管理一体化的需求。学生可以提交实践教学电子版文档，通过平台自动生成 PDF 格

式文件，学生提交 PDF 格式文件后系统立即发送短消息到相关管理人员的信箱，提醒管理

人员关注。管理人员在自己的权限内可对实践教学报告申请进行驳回、审核通过或删除等操

作。待管理人员审核通过后，文档锁定并上传到数据库中，同时系统发送审核结果的短消息

到学生的邮箱，学生也可以在自己的网页界面内随时查询审核结果。数据库内的电子文档则

按文件类型建立相关目录，并对文件自动编号。网络管理平台把原教学文件管理和后续档案

管理纳入一个统一的系统之内，使电子文件产生过程可以与档案工作紧密衔接，实现实践教

学相关电子文档一体化管理。或者还可以尝试建立专用网站，通过专用服务器，保存电子化

资料。还可以尝试引入专业的文档管理系统来进行专业化的实践教学电子资料的保管与利

用。 

（三）积极培养实践教学电子档案管理技术人员 

一是要吸纳专业人才充实马克思主义学院或思想政治理论课教学部的人员队伍，如计算

机专业人才的加入，对此类人才可以经过短期专业培训就基本能够达到对思想政治理论课实

践教学电子档案管理工作的需要。此外还有专业的档案管理人才的加入。很多高校的马克思

主义学院或者思想政治理论课教学部的人员队伍构成中比较缺乏专业的档案管理人才，特别

是掌握了电子档案管理技术的人才。对于我校而言，思想政治理论课教学管理人员中更是缺

乏相关的人才。档案工作的重要性毋庸置疑，无论是思想政治理论课的理论教学还是实践教

学，都会产生大量的教学档案需要及时进行整理和归档，做好保存保管和再利用。这项工作

质量的提升需要比较专业的档案管理人才完成。二是加大继续教育投入，对与思想政治理论

课实践教学档案管理工作有关人员，进行比较系统的后续档案管理基础知识、计算机知识、

数字通信技术培训，使他们掌握电子档案管理的基本知识技能，解决思想政治理论课实践教

学电子档案管理人才缺乏的现状。对于高等学校而言，给所有的马克思主义学院或者思想政

治理论课教学部都配齐计算机专业人才和档案管理人才是不太切合目前的高校实际的。从理

想层面来看，拥有专业的计算机人才和档案管理人才能够给马克思主义学院或者思想政治理

论课教学部这样的二级单位带来工作上的极大便利和提升，当时限于财力物力等各方面的因
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素，很多高校不可能在现阶段实现这样的目标。因此，对于现有人员的继续教育投入确实显

得非常重要。对现有的相关人才进行有关电子档案及档案相关方面的知识培训并给予一定的

物质激励，能够促进思想政治理论课实践教学的教学材料电子归档工作的推进，能够促进思

想政治理论课实践教学管理更加规范和高效。  

（四）及时做好硬件设备的更新维护 

由于计算机不断地升级、更新、换代，对所有的思想政治理论课实践教学电子档案来讲，

它在形成时所依赖的技术，往往是已经过时的技术，这是科技进步所带来的必然结果。很多

存储设备在五年前、十年前看来是比较先进的存储设备，存储容量也足够。但是随着时代的

发展，我们会发现这些设备若干年后变得比较陈旧和落后了，或者其容量根本满足不了当前

的工作需求。因此，思想政治理论课实践教学电子档案也要不断地“迁移”和“复制”。同

时，还必须对其所依赖的技术及数据结构和相关定义参数等加以保存，或采用其它方法和技

术力加以转换，防止新技术不能处理旧问题情况的发生。当然，这需要不断持续地投入资金，

以保障电子化数字化保存的实践教学电子档案的设备保持在一个合理的水平之上。高校只有

根据自身的不同情况开展此项工作，尽量合理和最大限度化地实现实践教学电子档案的有效

保存、管理和利用。 

 

总之，思想政治理论课实践教学的相关文档管理还存在提升的空间，要通过多种措施推

动思政课实践教学的相关文档管理。这样可以更好地开展思政课实践教学，让思政课实践教

学在立德树人的教育过程中更好地发挥作用。 
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Analysis of Document Management in Practical Teaching of Ideological 

and Political Theory Courses 

 

XIAO Han,ZHANG Jin 

(School of Marxism，Chengdu Technological University,chengdu611730) 

 

Abstract：The practical teaching of ideological and political theory courses is still one of the weak links in 

the process of talent cultivation. Among them, there are still some problems in the management of 

documents related to practical teaching of ideological and political theory courses in universities. By 

establishing an electronic archive management system, establishing an electronic archive application 

sharing platform, actively cultivating technical personnel for electronic archive management in practical 

teaching, and timely updating and maintaining hardware equipment, we can explore more scientific 

management of documents related to practical teaching of ideological and political theory courses, 

Promote the teaching and research work of ideological and political theory courses. 
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